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指導單位：高雄市政府教育局
承辦學校：高雄市立海青高級工商職業學校
會議時間：115年3月17日（二）下午 2：00 
會議地點：市立海青工商資訊大樓5樓4502會議室
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[bookmark: _Toc509425023][bookmark: _Toc509567049][bookmark: _Toc160622269]一、115學年度高雄區高級中等學校免試入學報名工作說明會流程表

	115年3月17日（星期二） 13:30 - 17:30

	活動時間
	活動內容
	主講人/負責人
	活動地點

	13:30-14:00
	報到
	海青工商
	海青工商
資訊大樓5樓
4502會議室

	14:00-14:10
	主席及長官致詞
	主任委員黃珮玉校長
教育局長官
	

	14:10-14:30
	ischool系統資料轉檔注意事項
	光華國中資訊中心
王柏菁主任
	

	14:30-14:50
	本區免試入學報名表件簡介
	松盟科技吳政哲經理
	

	14:50-15:10
	Q&A交流時間
	主任委員黃珮玉校長
	

	15:10-15:30
	本區免試入學報名工作宣達
	總幹事廖婉利主任
報名組張松邦主任
	

	15:30-16:00
	比序項目收件流程說明
	
	

	16:00-16:30
	國中集體報名作業流程說明
	
	

	16:30-17:30
	Q&A交流時間
	主任委員黃珮玉校長
	




[bookmark: _Toc509255826][bookmark: _Toc509255866][bookmark: _Toc509425024][bookmark: _Toc509567050][bookmark: _Toc509567165][bookmark: _Toc509567711][bookmark: _Toc159941772][bookmark: _Toc160622270][bookmark: _Toc509425025][bookmark: _Toc509567051]二、115學年度高雄區高級中等學校免試入學【重要宣導事項】
(一)	本年度比序項目及集體報名收件相關表件電子檔案將開放於115學年度高雄區（以下簡稱本區）免試入學平台／最新消息下載，使用時請自行解壓縮，國中端解壓專用密碼為****，網址：https://kh.entry.edu.tw
(二)	請各國中承辦人員於115年3月18日至3月20日完成「第二次模擬志願選填」比序項目資料上傳：
1. 第一次志願模擬選填之學生基本資料並未於系統移除，各校可視情況沿用或重新上傳資料。
2. 如再次上傳比序項目資料並予以取代，則學生密碼會恢復為預設值，第一次模擬選填之志願亦會刪除。
(三)	請國中承辦人員提醒學生：第二次模擬志願選填時間自3月23日17：00起，至4月10日12：00止：
1. 請依二、(二)說明之時程將學生模擬會考成績及比序項目資料上傳，並督促學生於期限內上網完成第二次模擬志願選填。
2. 資料上傳格式請務必配合，俾利後續上傳心測中心並產出輔導學生資料。
(四)	待各就學區與心測中心進行會考報名資料之交換後，本區平台將開放讓各校進行上述學生基本資料之再確認與必要之修改（學生密碼亦將恢復為預設值）。
(五)	比序項目集報送件（5/19、5/20）:
1. 一併收繳學生低收入戶及中低收入戶證明影本（請加蓋「與正本相符」、承辦人員職章或處室章）。
2. 依簡章規定：比序項目之證明文件採計至115年5月14日止，始具分發資格。
(六)	本區國中填報系統會產出「未報名免試入學切結書」：供國中端留存使用，請學生與家長（或監護人）簽章確認。
(七)	免試入學集體報名（6/29、6/30）:
1. 作業費：各校協助報名之作業費為每位一般和中低收入戶學生各20元，請承辦人進行報名費匯款前，務必先行扣除作業費，再行匯款。
2. 集體報名時，只需檢附「比序項目送件（5/19、5/20）」後新增之低收入戶及中低收入戶學生證明。依據系統上A05表(繳費試算表)的「新增減收資料欄」所列新增減收筆數，檢附新增之低收入戶及中低收入戶學生的證明文件。
(八)心測中心之變更就學區系統將於4月23日至4月30日開放使用（可於本區免試入學網站查詢），操作手冊將發文至各國中（學生版、學校版），並公告於本委員會網站（學生版）。

[bookmark: _Toc509255868][bookmark: _Toc509425026][bookmark: _Toc509567052][bookmark: _Toc509567167][bookmark: _Toc509567713][bookmark: _Toc159941773][bookmark: _Toc160622271][bookmark: _Toc509425027][bookmark: _Toc509567053]三、115學年度高雄區高級中等學校免試入學集體報名國中學校代碼表
	代碼
	國中校名
	
	代碼
	學校
	
	代碼
	學校

	J001
	私立普門中學
	
	J037
	市立美濃國中
	
	J073
	市立國昌國中

	J002
	私立正義高中
	
	J038
	市立南隆國中
	
	J074
	市立翠屏國中小

	J003
	私立義大高中
	
	J039
	市立龍肚國中
	
	J075
	私立立志高中

	J004
	私立中山工商
	
	J040
	市立寶來國中
	
	J076
	市立鼎金國中

	J005
	市立巴楠花國中小
	
	J041
	市立杉林國中
	
	J077
	市立三民國中

	J006
	市立文山高級中學
	
	J042
	市立內門國中
	
	J078
	市立民族國中

	J007
	市立林園高級中學
	
	J043
	市立甲仙國中
	
	J079
	市立陽明國中

	J008
	市立仁武高級中學
	
	J044
	市立中芸國中
	
	J080
	市立正興國中

	J009
	市立路竹高級中學
	
	J045
	市立中庄國中
	
	J081
	市立新興高中

	J010
	市立六龜高級中學
	
	J046
	市立蚵寮國中
	
	J082
	市立前金國中

	J011
	市立福誠高級中學
	
	J047
	市立那瑪夏國中
	
	J083
	國立高師附中

	J012
	市立鳳山國中
	
	J048
	市立青年國中
	
	J084
	私立復華高中

	J013
	市立鳳西國中
	
	J049
	市立一甲國中
	
	J085
	私立道明中學

	J014
	市立五甲國中
	
	J050
	市立大灣國中
	
	J086
	市立中正高中

	J015
	市立鳳甲國中
	
	J051
	市立嘉興國中
	
	J087
	市立苓雅國中

	J016
	市立忠孝國中
	
	J052
	市立茂林國中
	
	J088
	市立五福國中

	J017
	市立大寮國中
	
	J053
	市立桃源國中
	
	J089
	市立大仁國中

	J018
	市立潮寮國中
	
	J054
	市立中崙國中
	
	J090
	市立英明國中

	J019
	市立大樹國中
	
	J055
	市立鳳翔國中
	
	J091
	市立瑞祥高中

	J020
	市立溪埔國中
	
	J056
	市立鹽埕國中
	
	J092
	市立獅甲國中

	J021
	市立鳥松國中
	
	J057
	私立明誠高中
	
	J093
	市立前鎮國中

	J022
	市立大社國中
	
	J058
	私立大榮高中
	
	J094
	市立瑞豐國中

	J023
	市立岡山國中
	
	J059
	市立鼓山高中
	
	J095
	市立光華國中

	J024
	市立前峰國中
	
	J060
	市立壽山國中
	
	J096
	市立興仁國中

	J025
	市立永安國中
	
	J061
	市立明華國中
	
	J097
	市立旗津國中

	J026
	市立橋頭國中
	
	J062
	市立七賢國中
	
	J098
	國立高餐附中

	J027
	市立梓官國中
	
	J063
	市立左營國中
	
	J099
	市立小港國中

	J028
	市立燕巢國中
	
	J064
	市立大義國中
	
	J100
	市立鳳林國中

	J029
	市立阿蓮國中
	
	J065
	市立立德國中
	
	J101
	市立中山國中

	J030
	市立湖內國中
	
	J066
	市立龍華國中
	
	J102
	市立明義國中

	J031
	市立茄萣國中
	
	J067
	市立福山國中
	
	J103
	市立明義國中中安分校

	J032
	市立田寮國中
	
	J068
	市立文府國中
	
	J104
	中正預校

	J033
	市立彌陀國中
	
	J069
	國立中山附中
	
	J105
	東莞台商子弟學校

	J034
	市立旗山國中
	
	J070
	市立楠梓國中
	
	J106
	華東臺商子女學校

	J035
	市立圓富國中
	
	J071
	市立右昌國中
	
	J107
	上海台商子女學校

	J036
	市立大洲國中
	
	J072
	市立後勁國中
	
	J108
	光禾華德福


[bookmark: _Toc159941774][bookmark: _Toc160622272]四、高雄區高級中等學校免試入學ischool系統資料轉檔注意事項115.03.17
（1） 請先產生ischool系統114下學期歷程後再轉出免試入學轉檔，否則轉出的資料會有缺漏而無法上傳至免試入學系統。
（2） 共需轉出3個檔案：
1. 於ischool系統的【教務作業】內【十二年國教】項下，點選『計算比序積分』按鈕，之後點選『產生志願比序資料』按鈕轉出「志願比序資料.xlsx」檔。
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2. 於ischool系統的【教務作業】內【十二年國教】項下，點選『高雄區免試入學資料轉檔』按鈕，匯出高雄區高中職免試入學資料檔案（共2個excel檔，「高雄區多元成績交換資料格式.xlsx」與「高雄區多元成績-獎懲記錄交換資料格式.xlsx」）。
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（3） 比序項目成績計算至5/14日止，為確保書面與檔案資料一致，印成績單與轉出資料須同時作業，且各校轉出的【免試入學資料檔】與【免試入學在校成績證明書】請務必另外存檔備份，5/14日後學生申請補發成績單請從備份檔印出，不可從ischool系統印，因為若再從ischool系統印可能會與5/14之前印的不同（會印出5/14之後登錄的資料，如獎懲、服務學習時數等）。
※建議組長轉知教務與學務幹事，印成績單後到報名前儘量不要於系統內登錄資料，若有學生需訂正或補登資料，補登完後需通知組長重印成績單與重匯資料，以確保書面與匯出檔案的資料一致。
※高市六區115學年度高級中等學校學習區完全免試入學，比序項目成績計算至4/26日止，請比照上述辦理。
（4） 轉出的「高雄區多元成績交換資料格式.xlsx」檔案中【是否就讀滿一學年】欄位，ischool系統是以異動紀錄去判斷，「1」代表滿一學年、「0」代表不滿一學年，若是轉出又三上轉入的可能會判斷錯誤。此外【是否就讀滿一學年】是以國三上學期開學日之前轉入（不含開學當日）即算就讀滿一學年，但目前系統是以學年度學期而非日期的異動紀錄去做判斷，故三年級的轉學生可能會無法判斷正確，請各校務必自行確認並修改，否則會影響貴校優先免試入學名額。
（5） 轉出的「高雄區多元成績交換資料格式.xlsx」檔案中【成績未滿６學期】欄位，「1」代表未滿６學期、「空白」代表滿6學期，系統預設轉出都是空白(即皆滿6學期)，若是國外轉入或是資賦優異跳級等成績未滿6學期者，請各校務必自行確認並修改以利委員會作比序項目積分審查擴分處理。
（6） 轉出的「高雄區比序成績交換資料格式.xlsx」檔案中，【國一入學年度】ischool是以學生的新生異動判斷入學年度，如果學生沒有新生異動（如轉學生），該欄位會空白，請各校務必自行於檔案之該欄位補上。
（7） 獎勵與多元發展項目重複的，須在事由前方加[幹部]、[服務學習]、[均衡學習]、[競賽]、[體適能]、[證照]等，請各校務必回去與學務處確認敘獎事由的半形中括號[ ]與[ ]內的文字是否完全相同，尤其是半形中括號很多學校打成全形，如不相同屆時系統會抓不到資料。
（8） 轉學生有關比序項目的資料請各校向原校索取書面資料，尤其是獎勵明細（為判別是否與其他項目重複），如資料不多請儘量於ischool內補上，若仍有無法完整登錄之獎勵明細內容，屆時附上所有書面資料即可。
（9） 高雄區高級中等學校免試入學作業要點規定，持有各級主管機關特殊教育學生鑑定及就學輔導會鑑定為身心障礙學生之證明，或領有身心障礙手冊(證明)者，或持有公立或教學醫院證明為重大傷病、體弱學生，考量學生身心發展差異及就學權益，比照單項中等以上，予以計分。故各校確定免測體適能的學生（尤其是身心障礙學生），請老師協助修改該學年度（或三個學年度）體適能成績為「免測」，若是無法確定是否為免測的學生則不要修改並請檢附相關證明文件至免試入學委員會做審查即可。
（10） 有關免試入學相關作業注意事項會不定時公佈於光華國中【校務行政電腦化系統資訊服務入口】網站。
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五、比序項目及免試入學報名(收件)場地-海青工商4502會議室配置簡圖
[bookmark: _Toc5527049]地點：市立海青工商資訊大樓5樓4502會議室
圖片要修
[image: ]
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六、國中端比序項目集體送件作業說明（5/19、5/20）
(一)國中端比序項目送件作業摘要
	比序項目送件作業
	辦理日期
	工作項目

	
	5/4-5/16
	至本區免試入學報名系統「資料列印」處印出學生的「多元發展項目送審申請表B00表」（適用另行檢附有「競賽」、「檢定證照」或「需由委員會審查有利分數採計」之資料者，若無另行檢附上列資料之學生，免印B00表）。
※請務必留意：送審資料採計至5月14日止。

	
	5/15
	1.	至國中ischool校務系統，印出每位學生「免試入學在校成績證明書」。
2.	至國中ischool校務系統，轉出「高雄區多元成績交換資料格式.xlsx」及「高雄區多元成績-獎懲記錄交換資料格式.xlsx」兩檔案（資料必須與印出的免試入學在校成績證明書相同，詳細操作方式請參閱本手冊第4-5頁之「ischool系統資料轉檔注意事項」）。

	
	5/15-5/18
	1.	多元發展項目及學生獎懲資料匯入
  至本區免試入學報名系統，登入「國中學校填報系統」→
  點選「報名登錄」→點選「多元發展項目匯入」（或學生獎懲資料匯入）→
上傳檔案（詳細操作方式請參閱114年12月9日「模擬志願選填國中資料上傳說明會」會議資料）。
2.	學生繳回「免試入學在校成績證明書」（必備）及B00表（適用另行檢附有「競賽」、「檢定證照」或「需由委員會審查有利分數採計」之資料者）。
※B00表，請學生簽名及家長（或監護人）簽章後繳回，以維護彼此權益。
3.	學生若另行檢附有「競賽」、「檢定證照」或「需由委員會審查有利分數採計」之資料，國中承辦人員於收到B00表時，需至本區免試入學報名系統「報名登錄」之「學生競賽/檢定管理」→「學生列表」→「未收件」處，進行收件儲存勾選，並將「競賽」、「檢定證照」或「需由委員會審查有利分數採計」等相關資料謄寫在B00表。

	
	5/19-5/20
	1.	所有學生均收件完後，請初步檢核B00表（適用另行檢附有「競賽」、「檢定證照」或「需由委員會審查有利分數採計」之資料者）後所附競賽與證照檢定證明影印文件，是否加蓋學校證明章，並標註「與正本相符」字樣。
2.	至本區免試入學報名系統「資料列印」處，列印B01表（國中多元發展項目總表）及B02表（多元發展項目送審名冊）。
※B01表及B02表，請國中學校承辦組長、教務主任、校長核章。
3.	依比序項目排定集體送件時間（請參閱表比-5，本資料第15頁）送至主委學校。
（*為使收件順利，建議國中端承辦人員送件當日攜帶自己的職章，以及教務主任職章）





（二）國中端比序項目送件作業說明（學校承辦人員作業流程）
1.	本次說明會檢附之作業表件補充說明：
	表件編號
	使用說明
	繳交
	表件編號
	使用說明
	繳交

	比-1
多元發展項目送審補充表格
	【多元發展項目送審補充表格】B00表不敷書寫時使用
	
	比-5
比序項目
集體送件時間表
	各校比序項目送件時間
	

	比-2
多元發展項目
班級作業收件
	班級導師收件時使用
	
	比-6
比序項目
集體送件
現場程序表
	【比序項目集體送件現場程序表】
現場領取(集體送件現場使用)
	

	比-3
多元發展項目送件資料袋封面
	放置送件資料袋編號用
	
	
	
	

	比-4
多元發展項目
國中承辦組長
收件檢核表
	承辦組長(人員)檢核用
	
	
	集體送件號碼單
現場領取(集體送件現場使用)
	


2.	5/15後列印每位學生「免試入學在校成績證明書」，並請學生及家長確認勾選「本次檢定及競賽項目資料是否需要送件審查」，勾選「否」之學生可免附「多元發展項目送審申請表」B00表；勾選「是」之學生，應檢附「多元發展項目送審申請表」B00表（至本區免試入學報名系統「資料列印」處印出），若B00表不敷使用，請使用附表比-1填寫後，附於B00表次頁整齊裝訂。
3.	請學生填寫相關資料並準備相關證明文件影本(請記得加蓋「與正本相符」章與學校承辦處室證明章)。
4.	請每位學生及家長於學生「免試入學在校成績證明書」與B00表「多元發展項目送審申請表」上相關欄位簽章。
5.	請學生將欲送審資料依下列順序整理並裝釘好：
A.免試入學在校成績證明書（每位學生必備）※家長(或監護人)需簽章。
B.多元發展項目審查表(B00)（無則免附）※有則請家長(或監護人)簽章。
	甲
	競賽證明（無則免附）。
※有則請記得加蓋「與正本相符」章與學校承辦處室證明章。

	乙
	證照檢定證明（無則免附）。
※有則請記得加蓋「與正本相符」章與學校承辦處室證明章。

	丙
	其他(如轉學生原學校獎勵明細、幹部證明…...等)（無則免附）。
※有則請記得加蓋「與正本相符」章與學校承辦處室證明章。


6.	請導師參酌使用附表比-2協助收回全班送審相關表件，並在附表比-2的「班級送審名冊」表上勾選有檢附甲、乙、丙項次的學生。
7.	國中承辦人員收到導師彙整資料後，進入報名系統點選「報名登錄」之「學生競賽/檢定管理」→「學生列表」→「未收件」處，進行「收件儲存」勾選有繳交甲、乙、丙項次的學生姓名。
8.	國中承辦人員進入報名系統點選「資料列印」，在左側欄位中列印表件B01「多元發展項目總表」（本表請列印一式2份）與表件B02「多元發展項目送審名冊」（本表每班皆需列印1份），並請承辦組長、教務主任、校長核章。
9.	將B01（一式二份）與比-4置於L透明資料夾。
10.	以班為單位，每班的「B02表」，置於各班的第1張，依續為：「在校成績證明書」、「B00表」及「証明文件」，再將每班的資料用長尾夾夾好。依班級順序排好，每三個班級放置於一個「專用的資料袋（白色）」，並將附表比-3填寫完畢後放置該資料袋最上方。
11.	將各班「B03表」、「低收入戶、中低收入戶證明文件」，置於「特殊身份專用資料袋（紅色）」內，並將附表比-3填寫完畢後放置該資料袋最上方。
12.	敬請利用附表比-4檢核各式表件是否齊全，並依照附表比-5比序項目集體送件時間表（本資料第15頁）排定之時間送件至海青工商。


（三）國中端比序項目送件作業流程（海青工商現場作業流程）
報到區
(1) 承辦人員攜帶資料到海青工商4502會議室，至報到區進行報到作業：
(2) 現場領取附表比-6（比序項目集體送件現場程序表）、比-7（集體送件號碼牌）。
(3) 取出附表比-4（國中承辦組長收件檢核表）。
(4) 出示表件B01（一式2份），工作人員登入免試系統查核B01表檢核碼是否與系統相符，查核無誤於「主委學校收件章處蓋工作職章（一式兩份）」後發還。
(5) 出示白色「多元發展項目送審資料袋」：查檢「各班多元發展項目送審名冊（B02）」。
(6) 出示紅色「特殊身份專用資料袋」：查檢「低收、中低收送審名冊（B03）」。
(7) 工作人員收下附表比-4（國中承辦組長收件檢核表，須全勾選）。
(8) 工作人員在程序表（比-6）「報到區」核章。
(9) 國中端取回程序表（比-6）（報到區已核章）及表件B01（一式2份），並前往排定之審查區。

審查區
(1) 將號碼單（比-7審查區聯）交給審查區工作人員，並在等候區等待工作人員叫號進行審查作業：
(2) 將送件資料袋、程序表（比-6）及表件B01（一式2份）交給審查區工作人員，並等候工作人員點件、審核資料及相關表件核章。
(3) 確認資料無誤後領回表件B01一張（已核章）、程序表（比-6）（審查區已核章）並前往收件區。
收件區
(1) 將號碼單（比-7收件區聯）交給收件區工作人員，並在等候區等待工作人員叫號進行收件作業：
(2) 將程序表（比-6）及表件B01一張交給收件區工作人員，並等候工作人員完成收件工作。
(3) 領回表件B01一張（已核章）、程序表（比-6）（國中存根）後完成現場送件工作。


[bookmark: _Hlk191152782]附表比-1
[bookmark: _Toc5527051]高雄區115學年度高級中等學校免試入學  多元發展項目送審補充表格
（請將本頁附於學生B00表次頁，毋須黏貼）

填表說明：請依多元發展項目送審申請表（B00）表件資料序號接續填寫

	序號
	表件內容
	備註

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	

	-
	
	




附表比-2
[bookmark: _Toc509567719][bookmark: _Toc5527052][bookmark: _Toc509567720][bookmark: _Toc5527053]115學年度高雄區免試入學多元發展項目  班級收件作業說明
班級：     年     班           導師簽名：              
各位導師：
    您好！感謝您協助彙整貴班學生免試入學比序項目審查資料，讓學生得以順利邁入人生的另一個階段，您辛苦了！以下是彙整比序項目審查表的各項流程，麻煩您逐一確認是否完成並依學校規定的時間繳回註冊組。再次感謝您的協助！

	導師協助事項：
[bookmark: _Hlk160122702]□免試入學在校成績證明書與多元發展項目審查表(B00)請家長(或監護人)簽名(B00無則免附)
□請將每位學生欲送審資料依下列順序整理並裝釘好：
A.免試入學在校成績證明書（每位學生必備） ※需家長(或監護人)簽章
B.多元發展項目審查表(B00)（無則免附）※有則需家長(或監護人)簽章
  甲.競賽證明（與B00合計件數符合）
     ※有則請記得加蓋「與正本相符」章與學校承辦處室證明章
  乙.證照檢定證明（與B00合計件數符合）
     ※有則請記得加蓋「與正本相符」章與學校承辦處室證明章
  丙.其他如轉學生原學校獎勵明細、幹部證明……等（與B00合計件數符合）
     ※有則請記得加蓋「與正本相符」章與學校承辦處室證明章
□將每位學生的比序項目審查資料，依座號順序排列
□檢核學生的審查表上是否有塗改，若有，請學生務必在塗改處簽名或蓋章以示負責
□核對學生比序項目審查表上的各項明細與送審件數是否符合



班級送審名冊（有甲、乙、丙送審者，請於送審處填入該生的「送審件數」）
	座號
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	送審
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	座號
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	送審
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	座號
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	送審
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	座號
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40

	送審
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





附表比-3
請將本表放置於資料袋明顯處以供辨識
(一校多個資料袋，請依序放置於各資料袋最上方以供辨識)
特殊身分專用
一般生

             送件資料袋編號□

學校送件代碼：J□□□

學校名稱：              


本校比序項目資料袋共         個

本資料袋放置班級如下

	
	班
	~
	
	班





附表比-4
115學年度高雄區免試入學多元發展項目
國中承辦組長收件檢核表
各位國中承辦組長：
您好！感謝您協助免試入學的各項作業！為使多元發展項目收件作業更為順暢，並節省等待時間，在依排定期程至主委學校（海青工商）繳件之前，請您再次檢核各項資料並將本表帶至集報現場。本表可至115高雄區免試入學網站(https://kh.entry.edu.tw/)下載使用。再次感謝您的配合與協助！

	學校代碼：J□□□    學校名稱：
承辦人員：              聯絡電話：               手機： 



需繳交資料檢核：
	檢核
	資料名稱
	注意事項及檢核項目

	□0
	本表「多元發展項目國中承辦組長收件檢核表」
	

	□1
	B01：多元發展項目總表(一式兩份)
	□已核章

	□2
	B02：多元發展項目送審名冊（每班一張）
	□將B02置於各班成績證明書最上方並夾好
□已核章

	□3
	B00：學生多元發展項目審查表（無則免附）
	□	將「成績未滿6學期」的B00置於各班成績證明書最上方
□	數量正確
□	依班級順序排列
□已核章

	□4
	B03：低收、中低收送審名冊
低收入戶證明：_________份；
中低收入戶證明：_________份。
	此二類學生之資料及證明請另置於「特殊身分專用資料袋」（紅色）內

	□5
	附表比-3：送件資料袋編號
	請依說明放置於各資料袋內以供辨識


※請依班級順序將整理好的各式資料放入專用資料袋

附表比-5
[bookmark: _Toc509567721][bookmark: _Toc5527054]115學年度高雄區高級中等學校免試入學比序項目集體送件時間表
	辦理
	5月19日
	5月20日

	時間
	（星期二）
	（星期三）

	08:30
︱
09:30
	橋頭國中
	蚵寮國中
	田寮國中
	青年國中
	明義國中
	高餐大附中

	
	大灣國中
	大社國中
	仁武高中
	福誠高中
	鳳西國中
	小港國中

	
	左營國中
	立德國中
	大義國中
	五甲國中
	鳳林國中
	鳳甲國中

	
	中山大附中
	文府國中
	翠屏國中小
	
	
	

	
	前峰國中
	光禾華德福
	中山工商
	
	
	

	09:30
︱
10:30
	鼎金國中
	立志高中
	正興國中
	中山國中
	獅甲國中
	瑞豐國中

	
	陽明國中
	三民國中
	民族國中
	鳳山國中
	前鎮國中
	明義國中
中安分校

	
	美濃國中
	南隆國中
	龍肚國中
	光華國中
	興仁國中
	

	
	茂林國中
	
	
	
	
	

	10:30
︱
11:30
	岡山國中
	嘉興國中
	湖內國中
	國昌國中
	右昌國中
	後勁國中

	
	梓官國中
	茄萣國中
	一甲國中
	楠梓國中
	福山國中
	鳳翔國中

	
	路竹高中
	永安國中
	燕巢國中
	中崙國中
	正義高中
	忠孝國中

	
	阿蓮國中
	彌陀國中
	巴楠花國中小
	瑞祥高中
	
	

	13:30
︱
14:20
	中庄國中
	潮寮國中
	大寮國中
	
	
	

	
	溪埔國中
	普門中學
	大樹國中
	
	
	

	
	內門國中
	義大高中
	英明國中
	
	
	

	
	五福國中
	中正高中
	大仁國中
	
	
	

	
	寶來國中
	甲仙國中
	中正預校
	
	
	

	14:20
︱
15:10
	苓雅國中
	道明中學
	復華高中
	
	
	

	
	高師大附中
	文山高中
	鳥松國中
	
	
	

	
	七賢國中
	鼓山高中
	壽山國中
	
	
	

	
	明華國中
	明誠高中
	大榮高中
	
	
	

	
	六龜高中
	杉林國中
	那瑪夏國中
	
	
	

	15:10
︱
16:00
	龍華國中
	新興高中
	鹽埕國中
	
	
	

	
	旗山國中
	圓富國中
	大洲國中
	
	
	

	
	前金國中
	中芸國中
	林園高中
	
	
	

	
	桃源國中
	旗津國中
	
	
	
	




附表比-6
115學年度高雄區高級中等學校免試入學受理        受理
櫃台        編號

比序項目集體送件現場程序表（主委學校存根）

	學校名稱：                  國中
	集報代碼：J□□□



	處理流程
	處理項目
	工作人員核章
	備 註

	報到區
	1.查驗附表比-4(國中承辦組長收件檢核表)（全勾選）
2.查驗「B01報表」、「B02名冊」是否檢具。
3.收取比-4(國中承辦組長收件檢核表)。
4.發給「現場程序表（一式兩聯）」（比-6）。
5.發給受理櫃台號碼單（比-7）。
	
	若「B01～B02報表」有缺，請至【資訊設備區】補印並完成核章。

	審查區
	1.	查驗「B01報表」。
2.	查驗「B02名冊」。
3.	確認競賽及證照檢定送審總表（B01）檢核碼與系統是否ㄧ致。
4.	收取競賽及證照檢定送審總表（B01）ㄧ式兩份核章。
	
	同一學校資料審查作業與收件作業區同時進行，資料審查工作因涉及學生比序項目之成績，必須謹慎，如有延誤，請見諒。

	
	5.	確認檢核比序項目送審申請表（B00）數量是否吻合。
6.	檢核：
□多元發展項目送審申請表（B00）完成學校核章、家長簽名。
□多元發展項目送審申請表（B00）修改處須簽章。
□多元發展項目送審申請表（B00）佐證資料影本是否加蓋學校證明章，並標註「與正本相符」字樣。
7.收取號碼單比-7審查區聯。
	
	

	收件區
	1.收取「現場程序表（一式兩聯）」（比-6）。
2.發給「現場程序表」（比-6）國中學校存根、「競賽及證照檢定送審總表(B01)」(需已蓋上收件章)。
3.收取號碼單比-7收件區聯。
	
	




115學年度高雄區高級中等學校免試入學受理        受理
櫃台        編號

比序項目集體送件現場程序表（國中學校存根）
茲證明

	學校名稱：                   國中
	集報代碼：J□□□



業已完成115學年度高雄區高級中等學校免試入學比序項目集體送件各項程序
主委學校核章處






附表比-7
受理        受理
櫃台        編號



115學年度高雄區高級中等學校比序項目
集體送件號碼單（審查區聯）


	學校名稱
	
	學校代碼
	J□□□

	承辦人員
	
	聯絡電話：
手機：






受理        受理
櫃台        編號




115學年度高雄區高級中等學校比序項目
集體送件號碼單（收件區聯）


	學校名稱
	
	學校代碼
	J□□□

	承辦人員
	
	聯絡電話：
手機：







[bookmark: _Toc509567057][bookmark: _Toc159941777][bookmark: _Toc160622275]七、國中端集體報名作業說明（6/29、6/30）
(一) 國中端集體報名作業摘要
	變更就學區申請作業
	辦理日期
	工作項目

	
	4/23（四）－4/30（四）
	1.引導學生進行變更就學區申請程序。
2.提醒學生若選取申請原因為「學生就讀或畢業國中學籍所在之免試就學區，未設置學生適性選擇的高中職課程群別或產業特殊需求類科者」請輸入欲就讀科別（或群別）；申請獲核准後，應以所申請之科別或群別作為第一志願序。
3.各校承辦人員辦理流程為：
(1)	列印各就學區申請名冊。
(2)	收件並檢核申請書與證明文件。
(3)	核對申請名冊。
(4)	將申請書（含證明文件）與申請名冊函送各就學區免試入學委員會。
4.依簡章規定，請國中學校函送各就學區免試入學委員會，函送方式依國教署說明為：
(1)	請將「申請名冊」、「申請表及相關證明文件」之掃描檔，先行以電子公文交換方式辦理。
(2)	再以紙本函寄相關文件之正本。
5.	「應屆畢業生」電子公文請於5/4前交換；紙本於5/4前親送或郵寄（以郵戳為憑，並需於5/4前寄達）主委學校。
6.「非應屆畢業生」請該生自行登入本區免試入學資訊平台，填妥申請書後列印並完成簽名，4/30前親送或以掛號寄送（以郵戳為憑）至欲參加之就學區免試入學主委學校。

	免試入學報名作業
	6/5中午12時後
	學生比序項目總積分審查結果開放網路查詢。

	
	6/18下午5時-6/24中午12時
	學生個人序位查詢，至6/24（三）中午12時截止。

	
	6/18下午5時-6/24中午12時
	學生正式選填志願，至6/24 （三）中午12時截止。

	
	6/24下午1時- 6/30
	1.	6/24（三）下午1時起國中承辦人員至本區免試入學報名系統「資料列印」處印出每位學生的「報名表」A00表。
※請學生簽名及家長雙方（或監護人）簽章後繳回，以維護彼此權益。
2.	不報名免試入學者另簽繳「切結書」（切結書應從系統列印）予國中留存備查。

	
	6/24下午1時-6/30
	1.	學生繳交報名表、報名費及證明文件（特殊身分、免繳費、其他入學管道報到後放棄切結書）
2.	檢核報名表上的MD5檢核碼需與系統相同（若不相同需將原報名表回收作廢並重新列印報名表），報名表上不得有任何塗改痕跡。
3.	國中承辦人員至本區免試入學報名系統「報名收件」執行收件。
4.	列印A01表～A06表及T04表並核章完成。
5.	報名費用匯至主委學校指定帳戶（請扣除「作業費」、「特殊身分減免」後，並於報名前完成匯款）。

	
	6/29~ 6/30
	依排定集體報名期程（請參閱表集-4，本資料第26頁）送件至主委學校。



(二) 國中端集體報名作業說明（學校承辦人員作業流程）
1.	作業表件補充說明：
	表件編號
	使用說明
	繳交
	表件編號
	使用說明
	繳交

	集-1
班級收件作業說明
	班級導師收件時使用
	
	集-4
集報時間表
	各校集體報名送件時間
	

	集-2
送件資料袋編號
	放置送件資料袋編號用
	
	集-5
現場程序表
	集體報名現場程序表(現場使用)
	

	集-3
收件檢核表
	承辦組長(人員)檢核用
	
	
	集體報名號碼單(現場使用)
	


2.	請學生預先準備特殊身分證明文件影本（請記得加蓋與正本相符章與國中承辦處室證明章）與減免報名費相關文件。
3.	收取報名費（一般生：230元；中低收入戶：92元；低收入戶或直系血親尊親屬支領失業給付或已報名技優甄審者：免收報名費）（相關減免證明文件請國中承辦人查核後自行留存，集報時免附）。
4.	6/18（五）~6/24（三）請學生登入報名系統正式選填志願，至6/24（三）中午12時截止。
5.	6/24（三）下午1時起國中承辦人員至報名系統「資料列印」處列印出每位學生的「報名表」A00表，請學生及家長雙方（或監護人）簽名；若某位學生報名表超過一頁，請使用釘書機於左上角裝訂成一份。
6.	若學生不報名免試入學，國中承辦人員可於系統的「報名收件」處「切結書」顯示並列印交由學生及家長（或監護人）簽章後繳回，由國中承辦人員自行留存備查。
7.	繳交全校報名費
(1)各國中請將免試入學報名費用（請扣除「作業費」、「特殊身分減免」）於115年6月30日前匯款至海青工商公庫帳戶（需於至集報現場前完成）。
	銀行名稱：高雄銀行左營分行
戶名：高雄市立海青高級工商職業學校報名費專戶
帳號：2081-030-76404


(2)匯款人務必填寫學校名稱(例：XX國中，不超過5字)，並將匯款收據影本帶至集報現場。
8.	6/26（五）前，請導師協助收回全班A00表（依座號順序排好）、特殊身分證明影本、不報名免試切結書、已錄取放棄報到聲明書（可請導師利用附表集-1參酌使用）（不報名免試者切結書由國中自行留存）。
9.	承辦人進入報名系統，點選「報名收件」→「班級」→依每班導師勾選之學生作點選「收件」的動作（系統的「收件情況」會顯示「已收件」）。
10.	承辦人員進入報名系統點選「資料列印」，在左側欄位中列印表件A01（本表請列印一式2份）、A02（本表每班皆需列印）、A03、A04、A05、A06、T04並請承辦組長、教務主任、校長核章。
11.	將每班的A02「國中報名明細表」放置於每班A00表「個人報名表」的第1張，並將每班的資料用長尾夾夾好。每班的資料依班級順序排好放置專用的白色透明資料袋，並將附表集-2填寫完畢後放置資料袋最上方，送件資料袋編號請各校依序編碼1,2……等。
12.	將全校繳交之特殊身分證明文件影本依班級座號排好，將A03「特殊身份學生清冊」放置第1張並用長尾夾夾好。
13.	將全校繳交之已錄取放棄報到聲明書依班級座號排好，將A06 「已報到清單」放置第1張並用長尾夾夾好。
14.	將上述12項與13項放入各校「特殊身份專用」紅色透明資料袋，並將附表 集-2填寫完畢後放置資料袋最上方，送件資料袋編號請各校依序編碼1,2…等。
15.	將集-3檢核表、A01「國中報名總表」（一式2份）、A04「減收報名費清冊」、A05「繳費試算表」、T04「國中作業費收據」、匯款收據影本放入L夾。
16.	利用附表集-3檢核各式表件是否齊全，並依照附表集-4排定時間將L夾與資
   料袋帶至海青工商進行集體報名手續。
   (1)A00、A02白色透明資料袋。
   (2)A03、A06紅色透明資料袋。
   (3)A01（一式2份）、A04、A05、T04、匯款收據影本 L夾。

(三)集體報名送件作業流程（海青工商現場作業流程）
報到區
(1) 承辦人攜帶資料至主委學校會場，至報到區。
(2) 現場領取附表集-5（集體報名現場程序表）、集-6（集體報名號碼單）。
(3) ①L夾拿出附表集-3（國中承辦組長收件檢核表）及表件A01（一式2份）、A04、A05、T04、匯款影本
②白色透明資料袋拿出A02;
③紅色透明資料袋拿出A03、A06等，給工作人員查檢是否備齊。
(4) 工作人員收下附表集-3（國中承辦組長收件檢核表）（確認全勾選），在程序表（集-5）核章。
(5) 國中承辦人員取回程序表（集-5）（報到區已核章），並前往排定之審查作業區。
[bookmark: _Hlk160618565]審查區
1. 將號碼單（集-6審查區聯）交給審查作業區工作人員，並在等候區等待工作人員叫號
2. 將白色透明資料袋（A00、A02），紅色資料袋（A03、A06）、程序表（集-5）及表件A01（一式2份）交給審查作業區工作人員，並等候工作人員點件、審核資料及相關表件核章。
3. 確認資料無誤後領回表件A01一張（已核章）、程序表（集-5）（審查區已核章）並前往收件區。
收件區
1. 將號碼單（集-6收件區聯）交給收件區工作人員，並在等候區等待工作人員叫號
2. 將程序表（集-5）及表件A01（一張）、表件A04、表件A05、表件T04及匯款收據影本交給收件區工作人員，並等候工作人員完成收件工作。
3. 領回表件A01一張（已核章）、程序表（集-5）（國中存根）、報名費收據（A05下聯）、國中作業費領據（T04下聯）（國中存根）後完成現場送件工作。



附表集-1
[bookmark: _Toc5527056]115學年度高雄區免試入學集體報名  班級收件作業說明
班級：     年     班           導師簽名：              

各位導師：
您好！感謝您協助彙整貴班學生免試入學報名資料，讓學生得以順利邁入人生的另一個階段，您辛苦了！以下是彙整報名資料的各項流程，麻煩您逐一確認是否完成，再依學校規定的時間繳回註冊組。再次感謝您的協助！

	導師協助事項：
□回收報名表(A00)
□特殊身分學生須繳交報名證明文件影本，蓋有與正本相符章與承辦處室證明章(圓戳章)
□不報名免試入學的學生需繳回「切結書」
□已錄取學校之學生需繳交「已錄取放棄報到聲明書」
□收取報名費(一般生：230元；中低收入戶：92元；低收入戶或直系血親尊親屬支領失業給付或已報名技優甄審者：免收報名費)
□檢核學生的報名表上是否有塗改，若有，須請學生將舊表繳回承辦組長後重新列印新報名表，並請雙方家長(或監護人)重新簽章



確定參加並繳交免試報名資料的同學請打勾
	座號
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	報名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	座號
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	報名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	座號
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	報名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	座號
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40

	報名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



附表集-2
請將本表放置於資料袋明顯處以供辨識
(一校多個資料袋，請依序放置於各資料袋最上方以供辨識)

    送件資料袋編號□特殊身分專用
一般生


學校送件代碼：J□□□

學校名稱：              


本校集體報名資料袋共         個

本資料袋放置班級如下

	
	班
	~
	
	班




附表集-3
115學年度高雄區免試入學集體報名
國中承辦組長收件檢核表
各位國中承辦組長：
您好！感謝您協助免試入學的各項作業，辛苦了！為使集體報名作業更為順暢，並節省等待時間，出發前請您再次檢核各項資料，並依排定時間至主委學校（海青工商）辦理集體報名繳件，感謝您的配合與協助！
（※本表件可至本區免試入學網站下載使用。）

	學校代碼：J□□□    學校名稱：
承辦人員：              聯絡電話：               手機： 



需繳交資料檢核：
	檢核
	資料名稱及檢核項目
	注意事項及檢核項目

	□0
	本表「集體報名國中承辦組長收件檢核表」
	

	□1
	A01：國中報名總表 （一式兩份） 
	□已核章

	□2
	A02：國中報名明細表 （每班一張）
	□已核章
□	A02請置於各班報名表最上方並用長尾夾夾好

	□3
	A03：特殊身分學生清冊(含證明文件)
	□已核章

	□4
	A04：減收報名費清冊
	□已核章

	□5
	A05：繳費試算表
	□已核章

	□6
	A06：已報到清單
	□已核章

	□7
	A00：全校學生個人報名表
	□數量正確
□依班級及座號順序排列
□學生及家長已核章，且內容無塗改

	□8
	T04：「高雄區免試入學國中作業費」領據
	□已核章

	□9
	匯款證明影本
	

	□10
	全校特殊證明文件
□	依特殊身分學生清冊排序，將全校清冊（A03）放置第一頁並夾好
□	依已報到放棄錄取聲明書清冊排序，將全校清冊（A06）放置第一頁夾好
	

	□11
	附表集-2：送件資料袋編號 （資料袋總件數 = 特殊身份專用袋數 + 一般生袋數）
	請依說明放置於各資料袋內以供辨識


※請依班級順序將整理好的各式資料放入專用資料袋

附表集-4
115學年度高雄區高級中等學校免試入學
集體報名時間表
	辦理
時間
	6月29日
（星期一）

	09:30
︱
10:30
	立志高中
	正義高中
	忠孝國中
	大仁國中
	大義國中
	立德國中

	
	獅甲國中
	鼓山高中
	壽山國中
	高餐大附中
	五甲國中
	光華國中

	
	大寮國中
	新興高中
	苓雅國中
	復華高中
	光禾華德福
	中山工商

	10:30
︱
11:30
	那瑪夏國中
	桃源國中
	寶來國中
	甲仙國中
	六龜高中
	茂林國中

	
	杉林國中
	茄萣國中
	美濃國中
	內門國中
	圓富國中
	南隆國中

	
	旗山國中
	路竹高中
	國昌國中
	
	
	

	13:30
︱
14:20
	龍肚國中
	阿蓮國中
	湖內國中
	彌陀國中
	一甲國中
	永安國中

	
	大洲國中
	田寮國中
	岡山國中
	前峰國中
	梓官國中
	燕巢國中

	
	中芸國中
	嘉興國中
	林園高中
	巴楠花國中小
	
	

	14:20
︱
15:10
	橋頭國中
	旗津國中
	普門中學
	翠屏國中小
	鳳林國中
	蚵寮國中

	
	義大高中
	溪埔國中
	中山國中
	楠梓國中
	小港國中
	右昌國中

	
	大社國中
	後勁國中
	中山大附中
	
	
	

	15:10
︱
16:00
	興仁國中
	潮寮國中
	大榮高中
	明義國中
中安分校
	瑞豐國中
	高師大附中

	
	鳥松國中
	中崙國中
	福誠高中
	七賢國中
	仁武高中
	文府國中

	
	前鎮國中
	大樹國中
	鹽埕國中
	明誠高中
	前金國中
	

	辦理
時間
	6月30日
（星期二）

	08:30
︱
09:30
	三民國中
	明華國中
	瑞祥高中
	英明國中
	鼎金國中
	中庄國中

	
	大灣國中
	明義國中
	正興國中
	中正高中
	文山高中
	民族國中

	09:30
︱
10:30
	五福國中
	鳳山國中
	道明中學
	左營國中
	鳳翔國中
	青年國中

	10:30
︱
11:30
	龍華國中
	福山國中
	鳳西國中
	鳳甲國中
	陽明國中
	中正預校




附表集-5
115學年度高雄區高級中等學校免試入學
集體報名現場程序表 （主委學校存根）

	學校名稱：                  國中
	集報代碼：J□□□



	受理站台
	報名進度
	工作人員核章
	備 註

	報到區
	1.□查驗集-3（國中承辦組長收件檢核表）已全部勾選完成。
2.□查驗「A01～A06報表」、T04、匯款證明影本是否都齊備。
3.□收取集-3（國中承辦組長收件檢核表）。
4.□發給集-5現場程序表（一式兩聯）。
	
	若「A01～A06報表」有缺，請至【資訊設備區】補印並完成核章。

	審查區

	1.與報名系統核對資料：
□查驗「A01～A06報表」是否核章。
□「國中報名總表(A01)」MD5碼（一式兩份）與報名系統是否一致
□查驗各項總表是否有修改筆跡或記號。
2.以班級為單位，檢核學生報名志願表（A00）： 
□報名志願表數量（A00）與班級報名明細表（A02）人數一致。
□學生報名志願表（A00）完成學校核章、雙方家長（或監護人）簽名。
□學生報名志願表（A00）上無修改筆跡或記號。
3收取表單:
□收取①1張「國中報名總表（A01）」、②學生志願報名表（A00）與③班級報名明細表（A02）、④已在其他招生管道錄取且報到之學生繳交的放棄錄取資格聲明書（A06）。
	
	同一學校資料審查作業與報名系統核對作業同時進行，資料審查工作因涉及分發時之身分認定，必須謹慎，如有延誤，敬請見諒。

	
	1.□國中「A03特殊身分學生清冊」人數與總表（A01）一致。
2.□逐一審查學生之特殊身分證明文件。
3.□收取「A03特殊身分學生清冊」與學生證明文件。
	
	

	收件區
	1.□	繳交「減免報名費清冊（A04）」、「繳費試算表（A05）」、匯款證明影本、國中作業費領據（T04）、「現場程序表」。
2.□	核對繳費金額、國中作業費。
3.□	確認無誤後，領取繳費證明（A05下聯）、國中作業費領據 （T04下聯）國中存根聯、「現場程序表（國中存根）」、「國中報名總表（A01） 」（需已蓋上收件章）。
4. □收取集-6號碼單收件區聯。
	
	


=======================================================================
115學年度高雄區高級中等學校免試入學
集體報名現場程序表 （國中學校存根）
茲證明
	學校名稱：                   國中
	集報代碼：J□□□
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